泰山学院纵向科研项目经费预算表

立项时间： 2017年                                                    单位：万元

	项目名称
	

	项目来源
	

	项目负责人
	
	手机
	
	填写时间
	年   月   日

	经  费
	校外经费
	拨款经费
	实际拨付

	
	
	自筹经费
	

	
	学校配套经费
	

	支 出 项 目
	校外经费
	学校配套经费

	管理费
	无
	无

	科研业务费
	差旅费
	
	

	
	会议费
	
	

	
	出版印刷费
	
	

	
	图书资料费
	
	

	
	信息采集费
	
	

	
	办公用品费
	
	


	
	测试化验加工费
	
	

	
	其他
（说明：                    ）
	
	

	人工费
	劳务费
	
	

	
	专家咨询费
	
	

	仪器设备费
	购置费
	
	

	
	运输、安装、试制费
	
	

	
	其他

（说明：                    ）
	
	

	实验材料费
	购置费
	
	

	
	其他（说明：             ）
	
	

	实验室改装费
	
	
	

	合作交流与协作费
	
	
	

	其他费用（说明：                                ）
	
	

	合计
	
	


项目负责人（签字）            科研处负责人（签章）             财务处负责人（签章）

所在单位（公章）              科研处（公章）                   财务处（公章）

年   月   日                     年   月   日                   年   月   日
注：本表正反面打印，一式四份,科研处、财务处、所在单位、项目负责人各留存一份。
温馨提示：

    一、上表中“支出项目——拨款经费”一列，有项目合同书或任务书的，须严格遵照合同书或任务书中经费预算执行。无立项合同书或任务书的项目，立项申请书经费预算与实际拨付经费一致的，务必严格按照立项申请书预算执行；立项申请书经费预算与实际拨付经费不一致的，须参照立项申请书所填经费预算、该类项目经费管理办法、泰山学院科研项目经费管理办法重新制定合理预算。
二、校内配套经费支出，按照《泰山学院关于印发科研项目经费管理办法的通知》（泰院政发〔2015〕32号）文件规定：科研项目经费是指在项目研究过程中发生的与研究活动直接相关的费用。主要包括：实验材料费、仪器设备费、实验室改装费、协作费、科研业务费、人工费、管理费等。 
（一）实验材料费：指原材料、试剂、药品等消耗性物品购置费；自制专用仪器设备的材料购置费，实验动植物的购置、种植、养殖费，标本、样品的采集加工费；各类实验材料的包装、运输、安装费等。

（二）仪器设备费：指专用仪器设备购置、运输、安装和修理费；自制专用仪器设备的材料、配件购置费和加工费；计算机及其辅助设备的购置和维修费。

（三）实验室改装费：指为改善项目研究的实验条件，对实验室进行简易改装所需的费用。

（四）协作费：指外单位协作承担项目部分研究工作的费用。

（五）图书资料费：指在项目研究过程中发生的资料收集、录入、复印、翻拍、翻译等费用，以及必要的图书和专用软件购置费等。

（六）信息采集费：指在项目研究过程中发生的问卷调查、文献检索、学术查新、案例分析等费用。

（七）差旅费：指为完成项目研究而进行调研和学术交流活动所开支的住宿费、交通费。报销时须填写《差旅费报销单》，一事一贴，支出总额最多为项目到账经费的20%。

（八）会议费：指围绕项目研究举行的项目开题、专题研讨、成果鉴定等小型会议费用及参加学术会议的会务费。会务费需附会议通知。
（九）专家咨询费：指在项目研究过程中发生的支付给临时聘请的咨询专家的费用，支出额最多为项目到账经费的10%。

（十）劳务费：指直接参与项目研究的研究生助研津贴和课题组临时聘用的其他人员的劳务费用，纵向项目支出额最多为项目到账经费的10%。

（十一）出版印刷费：指用于资料印刷、论文发表、著作出版等的费用。

（十二）成果鉴定费：指项目完成后进行成果鉴定的费用。

（十三）办公用品购置费：指为开展项目研究而购买办公用品的费用，支出额最多为项目到账经费的10%。

（十四）其他费用：按规定应缴纳的各种费税及其它符合规定支出的费用。

（十五）管理费：指学校为组织和支持科研项目研究工作而支出的费用。依据国家和上级部门对科研经费的有关规定，学校对科研项目收取管理费，主要用于科研项目的组织和管理。纵向项目提取比例为科研经费的5%，如上级部门对管理费用收取有明确规定的，按上级相关部门规定执行。
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