泰山学院联合培养研究生外出安全管理办法
为进一步加强我校研究生教育管理工作，切实保障研究生外出期间人身、财产安全，根据国家和学校有关规定，现就研究生外出安全管理工作规定如下：
 
一、适用范围
    1.本办法适用于我校统招统考学历教育研究生（委托培养研究生除外）。
    2.本办法规定的研究生外出仅限于联合培养、出国留学、访学（含调研）、求职、参加学术会议、实习、以及病假和事假，且离校超过24小时以上。
 
二、请假程序
    1.研究生外出请假须履行下列程序：
（1）研究生向导师提出外出申请，填写《东北师范大学研究生外出申请表》，提交外出证明材料；
（2）研究生辅导员对研究生外出申请和证明材料进行审核； 
（3）学院党委副书记、主管研究生工作院长（所长）在申请表上签署意见，并交由研究生辅导员备案；
    2.研究生辅导员每周将研究生外出情况汇总一次，填写《学院（所）研究生外出情况汇总表》，每周五前报研究生院备案。
    3.研究生外出请假须分别提交以下证明材料：
（1）因联合培养、出国留学外出的研究生须提供导师(或派出部门)的书面证明；
（2）因访学外出的研究生须提供访学单位出具的访学邀请函或导师出具的书面证明；
（3）因参加学术会议外出的研究生须提供会议正式通知；
（4）因实习外出的研究生须提供学校、学院（或导师）派出实习的证明或实习单位的接收证明；
（5）因求职外出的研究生须书面说明求职意向及地点；

（6）因病请假的研究生须提供县级以上甲等医院开具的诊断证明，假期最长不超过一个月；因事请假须说明具体事由，且最长时间原则不超过一周。
 
三、教育管理
    1.学院（所）应严格按照本办法的规定，认真做好研究生外出审批、管理等各项工作，加强安全教育，提高研究生自我防范的能力。
    2.研究生导师应加强研究生外出审核与把关，同时应在研究生外出前对其进行安全和纪律教育，并在研究生外出期间至少每周与其联系一次，掌握研究生在外的基本情况。
    3.外出研究生应树立安全和自我保护意识，积极采取安全防护措施，到达外出地点后应及时向导师和辅导员报告。研究生外出期间应按照预定内容、时间、路线进行，若有变更或需延长外出时间应及时向导师、辅导员报告并征得同意。 
    4.外出活动结束后，研究生应立即返校，并及时向导师和辅导员销假。
 
四、事故处理
    1.研究生未履行请假手续而擅自外出的，发生事故的责任由研究生本人承担；研究生导师私自将研究生派出、不履行请假手续的，发生事故的责任由研究生导师承担。
    2.外出期间，研究生发生任何违法乱纪行为，除依法承担民事或刑事责任外，学校根据《东北师范大学研究生惩处条例》给予校纪处分。
    3.研究生外出期间遇到人身、财产伤害时，应及时向当地公安机关部门报案，寻求帮助，并及时报告导师、辅导员。
    4.学院（所）对研究生外出期间发生的事故，应立即与研究生家长联系，妥善处理并及时上报研究生院，必要时可通过法律诉讼解决。
 
五、其他
    1.经常外出实习等特殊学科专业须根据本办法制定研究生外出活动安全预案。
    2.研究生在节假日外出须告知导师和辅导员，并由辅导员登记备案。
    3.本办法由研究生院负责解释与修订，自发布之日起开始实施。
 
    附件：泰山学院联合培养研究生外出申请表
